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Circolare n. 214     AI GENITORI -  AGLI STUDENTI 

Reggio Emilia, 02/03/2020 

       AL PERSONALE DIPENDENTE 

 

Oggetto: - Modalità di ACCESSO AGLI UFFICI DI SEGRETERIA - 

 

Si comunicano  di seguito le CORRETTE MODALITA’ PER CONTATTARE L’UFFICIO DI 

SEGRETERIA: 

 

 Pur essendo gli uffici aperti al pubblico, a partire dalle ore 9,30 di domani,   si invitano  genitori, 

studenti e personale dipendente a seguire le seguenti INDICAZIONI PER L’ACCESSO AGLI 

UFFICI, nell’orario di apertura dalle 9,30 alle  12,30  dal lunedì al sabato, per limitare la probabilità di 

contagio.   E’ SOSPESO IL RICEVIMENTO NELLE GIORNATE DI MARTEDÌ E GIOVEDÌ 

POMERIGGIO. 

 

 Non presentarsi agli sportelli per chiedere informazioni che possono essere fornite 

telefonicamente o meglio via e-mail;    

 

 Contattare telefonicamente l’ufficio alunni nel caso si richiedano certificati e inviare una 

richiesta via e-mail alle caselle: didattica@itazanelli.it     gianna.felici@itazanelli.it 

 

 Per ogni altra esigenza contattare TELEFONICAMENTE la scuola ai numeri 0522 280340 

oppure 0522 285311, farsi passare dal centralino l’ufficio competente ed esporre la necessità in 

modo da permettere la valutazione della reale necessità di recarsi fisicamente presso l’istituto.  

L’ACCESSO AGLI UFFICI, dovrà avvenire singolarmente con la raccomandazione di mantenere 

la distanza fra persona e persona di almeno un metro; occorrerà pertanto SUONARE IL 

CAMPANELLO posto sul bancone ed attendere l’arrivo di un OPERATORE..  

 

Tutto il PERSONALE e gli eventuali VISITATORI sono  TENUTI a mettere in atto le misure previste 

nel decalogo di prevenzione del contagio diffuso dal Ministero, AFFISSO ALL’INERNO 

DELL’EDIFICIO SCOLASTICO e pubblicato sul Sito web della scuola. 

 

Tali indicazioni resteranno in vigore fino a nuove disposizioni. 
 

 

Distinti saluti 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Dott.ssa Mariagrazia Braglia) 

 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993) 
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