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Circolare n. 103                                                           Reggio Emilia, 17 Novembre 2020 
 
 

Ai docenti 
 

 
 
OGGETTO: Richiesta di autorizzazione allo svolgimento di Didattica a Distanza dal proprio 
domicilio. Ricognizione richiesta di svolgimento di Didattica a Distanza a scuola 
 
Al fine di definire e dare ufficialità alle richieste avanzate negli ultimi giorni dai docenti dell’Istituto 
circa le modalità di prestazione della propria attività lavorativa, si comunica quanto segue: 
 
1. I docenti che intendono svolgere la propria attività di insegnamento a distanza presso il 

proprio domicilio, sono tenuti a compilare l’apposito modulo “RICHIESTA DI SVOLGIMENTO 
LAVORO AGILE” presente nella sezione Modulistica del sito dell’Istituto. 

http://www.zanelli.edu.it/modulistica/personale/A6_Richiesta_lavoro_agile_Docenti.pdf 
 
2. Il modulo dovrà essere trasmesso tramite l’opportuna sezione del Registro Elettronico DidUp 

(“Richiesta Generica”, seguendo le istruzioni trasmesse alla casella di posta elettronica 
istituzionale personale) tassativamente entro il 21 Novembre 2020. 
 

3. Verrà a breve predisposto ed inviato un Google Form per i docenti interessati a svolgere tutta 
o parte dell’attività didattica a distanza in Istituto. Ad ogni docente, verrà assegnata un’aula, 
compatibilmente con le disponibilità; in caso di eccedenza delle richieste rispetto ai posti 
disponibili, si provvederà a contattare i docenti interessati per valutare possibili soluzioni. 
 

 
 
 
 
 
 
 

LA DIRIGENTE 
Mariagrazia Braglia 

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39/1993] 
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1 – SCARICARE DALLA SEZIONE “MODULISTICA” DEL SITO WEB DELL’ISTITUTO IL MODELLO PER LA 
RICHIESTA DI LAVORO AGILE.  
http://www.zanelli.edu.it/modulistica/personale/A6_Richiesta_lavoro_agile_Docenti.pdf 
 
COMPILARLO IN OGNI SUA PARTE E SALVARLO SUL PROPRIO DISPOSITIVO. 
 
 
2 – ACCEDERE AL PROPRIO PROFILO DEL REGISTRO ELETTRONICO E SELEZIONARE “Servizi 
Personale” 
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3 – SELEZIONARE “Richieste Generiche” 
 

 
 
 
 
4 – “Nuova Richiesta Generica” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
5 – COMPILARE L’OGGETTO E SALVARE LA RICHIESTA 
 

 
 
 
6 – UNA VOLTA SALVATA LA RICHIESTA SI ATTIVERA’ IL TASTO “Aggiungi Allegato” 
 

 
 
7 – AGGIUNGERE IL MODELLO OPPORTUNAMENTO COMPILATO (vedi punto 1) 
 
 
 



 

 

 

 
 
8 – SELEZIONARE “Salva” E SUCCESSIVAMENTE “Inoltra” 
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